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O Consorcio Publico Intermunicipal de Salude da Rede de Urgéncia e Emergéncia da Regido Ampliada Noroeste -
CISREUNO, no uso de suas atribuicdes Estatutarias, por meio da OMNI CONCURSOS PUBLICOS LTDA e de acordo
com o disposto no art. 37 IX da Constituicdo Federal de 1988, Art.443 da Consolidacdo das Leis Trabalhistas e a
Deliberagéo CIB-SUS n 1774, de 19 de marc¢o de 2014, Lei Federal n°11.107/2005 e alterac¢des, torna publico que estarédo
abertas as inscrigbes para o Processo Seletivo Simplificado de andlise de curriculos comprovacéo de titulos e experiéncia
profissional destinado ao preenchimento das vagas das Bases descentralizadas do SAMU 192 da Macrorregiao Noroeste
com provimento das func¢des segundo estabelecido pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT) para o qual serdo
contratados os candidatos aprovados e nomeados sob o regime de consolidacdo das leis trabalhistas, conforme vagas
indicadas no Item I, que é parte integrante deste edital.

I-Altera—se no Item 1 — Das Funcdes:

1 - DAS FUNCOES

BASE DESCENTRALIZADA: PATOS DE MINAS
Ensino Médio
Operador ~ —de  Frota | p 30h R$ 1.412,00 | Completo e Nocdes de R$ 50,00
(Assisténcia) Informatica
TARM (Técnico Auxiliar de Ensino Médio
Regulacao Médica) CR 30h R$ 1.412,00 | Completo e Nogdes de R$ 50,00
(Assisténcia) Informatica
Auxiliar Administrativo Ensino Médio
o . CR 40h R$ 1.412,00 | Completo e Nocdes de R$ 50,00
(Administrativo) Informatica

Il = Inclui no Anexo Il — Conteddo Programatico:

ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Nogdes de rotinas da area administrativa. Etica profissional e sigilo profissional. Postura profissional. Redaco Oficial:
Manual de Redagédo da Presidéncia da Republica. Protocolo: recebimento, registro, distribuicéo, tramitacéo e expedicao de
documentos. Nocdes de Arquivologia: funcdo, triagem, métodos, classificacdo e ordenacdo de arquivos.
Acondicionamento, armazenamento, preservacdo e conservacdo de documentos. Legislacdo arquivistica. Tabela de
temporalidade. Digitalizacdo de documentos. Organizacdo do local de trabalho. Hierarquia. Relacdes Interpessoais.
Conhecimentos em informética: Microsoft Windows 2010 ou versdes mais recentes: area de trabalho, area de
transferéncia, icones, barra de tarefas e ferramentas, comandos e recursos; unidades de armazenamento; conceito de
pastas, diretérios, arquivos e atalhos; visualizagcdo, exibicdo e manipulacdo de arquivos e pastas; uso dos menus,
programas e aplicativos; painel de controle; interagcdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016 ou versdes mais
recentes. MSWord 2016 ou versbes mais recentes: barra de ferramentas, comandos, atalhos e recursos; editoragcéo e
processamento de textos; propriedades e estrutura basica dos documentos; distribuicdo de contetdo na pégina;
formatacao; cabecalho e rodapé; tabelas; impresséo; insercdo de objetos/imagens; campos predefinidos; envelopes,
etiquetas, mala-direta; caixas de texto. MS-Excel 2016 ou versGes mais recentes: barra de ferramentas, comandos, atalhos
e recursos; funcionalidades e estrutura das planilhas; configuracao de painéis e células; linhas, colunas, pastas, tabelas e
gréficos; formatacdo; uso de férmulas, funcbes e macros; impressédo; insercdo de objetos/imagens; campos predefinidos;
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controle de quebras e numeracao de paginas; validagdo de dados e obtencao de dados externos; filtragens e classificagédo
de dados. Correio Eletrénico: comandos, atalhos e recursos; uso do correio eletrdnico; preparo e envio de mensagens;
anexacdo de arquivos; modos de exibicdo; organizacdo de e-mails, gerenciador de contatos. Internet: barra de
ferramentas, comandos, atalhos e recursos dos principais navegadores; navegacdo e principios de acesso a internet;
downloads; conceitos de URL, links, sites, virus, busca e impressao de paginas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Nocbes de Administracdo Publica: principios constitucionais da Administracdo Publica; principios explicitos e implicitos;
ética na Administracdo Publica; organizacdo administrativa. Conhecimentos basicos de Licitacbes e Contratos
Administrativos: Lei n°® 14.133/21 e alteracdes. Rotina administrativa: Organizacéo de arquivos: conceitos fundamentais da
arquivologia. Gestdo de documentos. Protocolo. Tipos de arquivo. Organizacdo do trabalho na reparticdo publica:
utilizacdo da agenda, uso e manutencdo preventiva de equipamentos, economia de suprimentos. Comunicacdo
interpessoal e solugéo de conflitos. Relacbes pessoais no ambiente de trabalho: hierarquia. Exceléncia no atendimento ao
cidadéo; o enfoque na qualidade; o atendimento presencial e por telefone. Redacéo oficial: Documentos oficiais, tipos,
composicdo e estrutura. Aspectos gerais da redagdo oficial. Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e
padronizacdo; impessoalidade, linguagem dos atos e comunicac¢des oficiais (oficio, e-mail, mensagem), concisdo e
clareza, editoracdo de textos

TARM- TECNICO AUXILIAR DE REGULAGCAO MEDICA

Procedimento adequado nas chamadas de emergéncias médicas. Atendimento telefonico. Etica aplicada a regulacéo das
urgéncias. Relacionamento interpessoal no trabalho. Noc¢des de radio-comunicacdo. Fraseologia adequada para
atendimento telefnico. Principios organizacionais do SUS. Politica Nacional de Atencdo as Urgéncias. Politica Nacional
de Humanizagdo da Assisténcia em Saulde. Nocdes de ética e comportamento. Relagdes humanas e comunicagao
interpessoal. Conhecimento da malha viaria do territério de abrangéncia do SAMU local e regional. Trabalho em equipe.
Atendimento ao publico. Direitos e deveres. Servicos de portaria, controle de veiculos, combate a incéndios e primeiros
socorros. Nogdes basicas de informatica. Regulamentagdes vigentes do Ministério da Saude e da SES/MG. PARAGRAFO
UNICO. Conhecimentos basicos do NEP.

OPERADOR DE FROTAS

Politica Nacional de Atengdo as Urgéncia. SAMU — Estrutura de Servigos, funcionalidade e atendimentos. SAMU-
organizagdo — bases descentralizadas e hospitais credenciados. Niveis de Respostas a Atendimentos e Emergéncias.
Logistica de frota de urgéncia e emergéncia. Meios de transmisséo e utilizagdo do sistema de radiocomunicagao — codigo
“Q”. Cddigos reconhecidos pelo Ministério de Ciéncias, tecnologia, Inovacdo e Comunicacdo no uso da linguagem de
radiocomunicacdo. Legislacdo de radio comunicacdo em geral e em emergéncias. No¢cbes da malha viaria e vias de
acesso territorial: utilizacdo de ferramentas digitais de localizacdo geografica; GPS e/ou mapas impressos. Etica
profissional no uso da linguagem de radiocomunica¢do. Regimento Interno e Estatuto do CISREUNO. Conhecimentos
sobre Gestdo de transporte, manutencdo. Regulamentacdes vigentes do Ministério da Saude e da SES/MG. PARAGRAFO
UNICO.

Il - Os demais itens permanecem inalterados.

Patos de Minas - MG, 23 de fevereiro de 2024.

GERALDO MAGELA GOMES
PRESIDENTE DO CONSORCIO

Assinado de forma digital

GERALDO MAGELA o GERALDO MAGELA

GOMES:036608486 GOMES:03660848603
03 Dados: 2024.02.23
15:45:07 -03'00'
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